VUKOVAR, Parobrodarska 5
m Tel: 032-450-613, fax: 450-653

Na$ broj:RA-12-07/02
U Vukovaru: 27.veljace 2012.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 139/10) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11) ravnatelj Agencije za vodne
putove Miroslav IStuk, dipl.ing.grad. donosi:

_PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIMA U AGENCIJI ZA VODNE PUTOVE

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere racuna te pla¢anja po racunima u
Agenciji za vodne putove (u daljnjem tekstu Agencija), osim ako posebnim propisom ili
Statutom Agencije nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna te plaéanja po raCunima u Agenciji izvodi se po
sljedeéoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom Agencije nije uredeno

drugadije.
DIJAGRAM |IZVRSENJE POPRATNI
OPIS AKTIVNOSTI
TIJEKA ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje Racuni se zaprimaju Agenciji Urudzbeni
Racuna i upis u te se udara prijamni pe€at sa | Imenovana osoba istog dana zapisnik/ knjiga
urudzbeni zapisnik datumom prijema primljene poste
Kontrola formalne, sadrzajne narudzbenica,
. . oy ugovor,
Kontrola racuna i matematicke . :
: o Imenovana osoba istog dana otpremnica
1. faza ispravnosti racuna. Kontrolu -
otvrduje potpisom ' slicno
P (kontrolna lista)
Upucéivanje racuna
zaposleniku koji je inicirao
nabavu. Sustinska kontrola:
odgovara li fakturirana
Y realizacija stvarnoj realizaciji, Osoba koja je
Kontrola raCuna : . . _ . :
jesu li isporucene inicirala javnu istog dana
2. faza . -
usluge/oprema i obavljeni nabavu
radovi u skladu s
ugovorenim( koli€ina i
kvaliteta) .
Racun odobrava potpisom




. . Isti dan ili max.
Konacno odobrenje za
. . . N . . 3 dana od
Odobrenje racuna isplatu racuna. Racun Ravnatelj . .
: : zaprimanja
odobrava Ravnatelj potpisom .
racuna
Pla¢anje racuna . Y Voditel] prema nalozi za
. Pla¢anje racuna . . .
prema dospijecu racunovodstva dospijeéu placanje

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Agencije dana 27. veljae 2012. godine i

stupila je na snagu danom objave.

Ravnatelj:

Miroslav I8tuk, dipl.ing.grad.




